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☐ Herr,  ☐ Frau 
Vorname, Nachname:  
Strasse: 
Ort: 
 
 
 
Hiermit stelle ich einen Antrag auf   
 
 

 
 
Urlaub oder Zeitausgleich bedarf einer vorherigen Genehmigung durch den Arbeitgeber - Eigenmächtiger 
Urlaubs- oder Zeitausgleichsantritt wird als grobes Fehlverhalten angesehen und ist ein Kündigungsgrund. 
Bei Erkrankung während eines Urlaubs oder eines Freizeitausgleiches ist ab dem 1. Krankheitstag eine ärztliche 
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung vorzulegen; eine ärztlich bescheinigte Arbeitsunfähigkeit während des Urlaubs 
oder Zeitausgleichs verlängert den Urlaub oder den Zeitausgleich nicht! 
Der Jahresurlaub muss bis zum 31.12. gewährt und genommen werden. Nur auf Antrag und aus 
dringenden, betrieblichen oder privaten Gründen kann der Urlaub bis maximal 31.03. des Folgejahres 
übertragen werden.    
 
 
 
 
 
Ort, Datum 
 
  

Personal 4U Mitarbeiter Unterschrift Mitarbeiter 
 
 
 

 
 

☐ Bezahlten Urlaub Eintägig am               

☐ Bezahlten Urlaub Von                  bis         

☐ Freizeitausgleich  eintägig am          

☐ Freizeitausgleich Von                  bis        

☐ Bezahlten Sonderurlaub 
Grund: 
 
 

Von                  bis        

☐ Unbezahlten Urlaub Von                  bis         
 Bitte persönlich begründen: 

 
 
 
 

☐ Bemerkung / Notiz:  
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